
収支予算書・収支決算書の説明・記入例収支予算書・収支決算書の説明・記入例収支予算書・収支決算書の説明・記入例収支予算書・収支決算書の説明・記入例 

                                                                                                    

 項       目 予(決)算額 説         明  ^   

    前売券 2,000円×420＝840,000   

   入場料収入    915,000    

    当日券 2,500円× 30＝  75,000   

 収   ○○会社よりの寄附 高知県高知県高知県高知県文化財団以外文化財団以外文化財団以外文化財団以外の補助金･助成金  

   補助金･助成金     30,000  の予算額を記入してください。寄附や  

     協賛金もここに記入してください。  

     公演会場等でプログラム等を販売する  

   ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ等売上     50,000 プログラム 500円×100＝50,000 場合等。  

       

     ポスター､チラシ､プログラム等に広告  

   広告料収入     50,000 プログラム掲載広告料 を載せ、広告料の収入がある場合。  

       

   そ  の  他   上記以外に収入がある場合。  

 入      

       

   自己負担金    955,000    

       

 合合合合       計計計計   2,000,000    

 

 項   目 予(決)算額 説        明   

   使用料及び  ﾎｰﾙ使用料130,000円 会場使用料､附属設備使用料､展示品等  

      165,000    

   賃 借 料  附属設備料35,000円 借上料､衣装等借上料､その他  

 支   照明200,000円､音響150,000円 会場設営費､展示工作･撤去費､作品運  

   設営･舞台費    600,000 大道具200,000円 搬費､大道具･小道具制作費､照明･音響  

    道具輸送料50,000円 費､その他  

       

   出 演 料 等    450,000 出演料450,000円(税込み)   

       

    ﾎﾟｽﾀ (ー400枚)･ﾁﾗｼ(5,000枚)･ﾁｹｯﾄ(600枚) 広告宣伝費､立看板代､ﾁﾗｼ･ﾎﾟｽﾀー ･ﾁｹｯﾄ  

   宣伝･印刷費    390,000 280,000円､ﾊﾟﾝﾌﾚｯﾄ400冊50,000円､立看板 等印刷費､ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ･図録印刷費､台本印  

    代30,000円､ﾁｹｯﾄ販売手数料30,000円 刷費､入場料販売手数料、その他  

     出演者等交通費､出演者等宿泊費､会場  

   謝 金･旅 費 275,000 東京－高知 航空券5人200,000円 整理・警備賃金､通信連絡費､講演講師  

 出 通 信 費 等     宿泊費        75,000円 謝金､その他  

       

   そ の 他    120,000 ﾋﾞﾃﾞｵ撮影費120,000円 記録費､保険料､その他  

       

 合合合合             計計計計   2,000,000    

 

◎収入の合計額と、支出の合計額が一致するようにしてください◎収入の合計額と、支出の合計額が一致するようにしてください◎収入の合計額と、支出の合計額が一致するようにしてください◎収入の合計額と、支出の合計額が一致するようにしてください 
 



事業実施においての注意事項事業実施においての注意事項事業実施においての注意事項事業実施においての注意事項 

 

 

 

１１１１    ポスター・チラシ・パンフレット等の印刷物には、必ず財団助成の旨の表示をしてくだポスター・チラシ・パンフレット等の印刷物には、必ず財団助成の旨の表示をしてくだポスター・チラシ・パンフレット等の印刷物には、必ず財団助成の旨の表示をしてくだポスター・チラシ・パンフレット等の印刷物には、必ず財団助成の旨の表示をしてくだ

さい。さい。さい。さい。 

 

２２２２    ポスター・チラシ・パンフレット等が刷り上がった時点で、一部ずつお持ち下さい。ポスター・チラシ・パンフレット等が刷り上がった時点で、一部ずつお持ち下さい。ポスター・チラシ・パンフレット等が刷り上がった時点で、一部ずつお持ち下さい。ポスター・チラシ・パンフレット等が刷り上がった時点で、一部ずつお持ち下さい。 

 

３３３３    事業視察のため、事業視察のため、事業視察のため、事業視察のため、事前に事前に事前に事前に招待券の提供をお願いします。招待券の提供をお願いします。招待券の提供をお願いします。招待券の提供をお願いします。 

 

４４４４    収支計算のため必要になりますので、事業収支計算のため必要になりますので、事業収支計算のため必要になりますので、事業収支計算のため必要になりますので、事業にかかった経費は、領収書やレシートで全てにかかった経費は、領収書やレシートで全てにかかった経費は、領収書やレシートで全てにかかった経費は、領収書やレシートで全て

保管し、証拠書類を作成してください。保管し、証拠書類を作成してください。保管し、証拠書類を作成してください。保管し、証拠書類を作成してください。 

     

    《証拠書類作成方法》《証拠書類作成方法》《証拠書類作成方法》《証拠書類作成方法》 

・・・・    A４の用紙に、４の用紙に、４の用紙に、４の用紙に、収支決算書の支出科目別に収支決算書の支出科目別に収支決算書の支出科目別に収支決算書の支出科目別に領収書またはレシートを、領収書またはレシートを、領収書またはレシートを、領収書またはレシートを、日付順に日付順に日付順に日付順に貼り付貼り付貼り付貼り付

けてください。この時、領収書・レシートはけてください。この時、領収書・レシートはけてください。この時、領収書・レシートはけてください。この時、領収書・レシートは重ねて貼らずに、全てが見えるように重ねて貼らずに、全てが見えるように重ねて貼らずに、全てが見えるように重ねて貼らずに、全てが見えるように

一枚ずつ貼り付けてください一枚ずつ貼り付けてください一枚ずつ貼り付けてください一枚ずつ貼り付けてください。。。。 

・・・・    １万円以上の経費については、全て領収書を添付してください。また、１万円以上の経費については、全て領収書を添付してください。また、１万円以上の経費については、全て領収書を添付してください。また、１万円以上の経費については、全て領収書を添付してください。また、領収書の宛領収書の宛領収書の宛領収書の宛

名は団体名で統一し、用途が分かるように但し書きを名は団体名で統一し、用途が分かるように但し書きを名は団体名で統一し、用途が分かるように但し書きを名は団体名で統一し、用途が分かるように但し書きを記入して記入して記入して記入してもらうようにしてくもらうようにしてくもらうようにしてくもらうようにしてく

ださいださいださいださい。。。。 

 

５５５５    交付の決定を受交付の決定を受交付の決定を受交付の決定を受けた事業の内容を変更しようとする場合には、速やかに助成事業変更承けた事業の内容を変更しようとする場合には、速やかに助成事業変更承けた事業の内容を変更しようとする場合には、速やかに助成事業変更承けた事業の内容を変更しようとする場合には、速やかに助成事業変更承

認申請書（第５号様式）を提出してください。また、事業を中止しようとする時は、事認申請書（第５号様式）を提出してください。また、事業を中止しようとする時は、事認申請書（第５号様式）を提出してください。また、事業を中止しようとする時は、事認申請書（第５号様式）を提出してください。また、事業を中止しようとする時は、事

業中止届出書（第６号様式）を提出してください。業中止届出書（第６号様式）を提出してください。業中止届出書（第６号様式）を提出してください。業中止届出書（第６号様式）を提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（証拠書類（証拠書類（証拠書類（証拠書類    例）例）例）例） 

 

科目：使用料及び賃借料科目：使用料及び賃借料科目：使用料及び賃借料科目：使用料及び賃借料            合計合計合計合計    ¥165,000 

 

    平成○年○月○平成○年○月○平成○年○月○平成○年○月○日日日日                                                                                                平成○年○月○日平成○年○月○日平成○年○月○日平成○年○月○日 

 

            △△楽団△△楽団△△楽団△△楽団                様様様様                                                    △△楽団△△楽団△△楽団△△楽団                様様様様 

¥    １３０，０００１３０，０００１３０，０００１３０，０００                                                    ¥    ３５，０００３５，０００３５，０００３５，０００ 

    ホール使用料としてホール使用料としてホール使用料としてホール使用料として                                                    附属設備料附属設備料附属設備料附属設備料としてとしてとしてとして 

××ホール××ホール××ホール××ホール    印印印印                                                            ××ホール××ホール××ホール××ホール    印印印印 

 

                                                                                 

ホール使用料ホール使用料ホール使用料ホール使用料    ¥130,000                                        附属設備料附属設備料附属設備料附属設備料    ¥35,000 

 

                                                                                      

科目：設営・舞台費科目：設営・舞台費科目：設営・舞台費科目：設営・舞台費                合計合計合計合計    ¥600,000 

                         

            ××電機××電機××電機××電機                                                                                                平成○年○月○日平成○年○月○日平成○年○月○日平成○年○月○日 

                平成○年平成○年平成○年平成○年○○○○月月月月○○○○日日日日             

    電球電球電球電球                ¥●●●●●●●●●●●●●●●●                                            △△楽団△△楽団△△楽団△△楽団                                            様様様様 

        蛍光灯蛍光灯蛍光灯蛍光灯            ¥●●●●●●●●●●●●●●●●                                                                    ¥    １９１，０００１９１，０００１９１，０００１９１，０００     

                            ・・・・                                                                                                            照照照照    明明明明    代代代代 

                            ・・・・                                         

                            ・・・・                                                                                                                                            ××ホール××ホール××ホール××ホール    印印印印 

                            ・・・・ 

                            ・・・・ 

                            ・・・・ 

                            ・・・・ 

合計金額合計金額合計金額合計金額    ¥９，０００９，０００９，０００９，０００                                                                                                                                照明照明照明照明    ¥200,000 

                 

 

・・・・ 

・・・・ 

・・・・ 

・・・・ 

収支決算書 支出科

目の順番に、科目ご

とに金額が分かるよ

う作成してくださ

い。 

領収書・レシートは、日付順に一枚ずつ貼り付けて

ください。また、領収書には、必ず日付・宛名（団

体名）金額・但し書き・購入先の印鑑またはサイン

があることを確認してください。 


