公益財団法人 高知県文化財団 嘱託員（常勤職員）募集案内
公益財団法人 高知県文化財団
〒781-8123高知市高須353-2

TEL 088-866-8013 （総務部）
http://www.kochi-bunkazaidan.or.jp/
１　勤務場所・職種・採用予定人員等

	勤務場所
	職種
	採用予定人員
	職務内容

	高知県立埋蔵文化財センター
(南国市篠原1437-1)
	嘱託員
（常勤職員）
	１名


	高知県立埋蔵文化財センターの経理・庶務を中心にイベントなどの業務全般に携わっていただきます。


２　採用予定日　　　２０１９年７月１日
３　応募資格

次のいずれにも該当する者を対象にします。
(1)簿記２級以上の資格を有する又は民間企業等で経理・庶務の経験が３年以上ある者。
(2)文化芸術に興味のある者
(3)普通運転免許を有する者、又は取得予定の者
(4)パソコン(ワード・エクセル等)操作に堪能な者(資格を有する者は採用試験申込書に明記すること)

ただし、次のいずれかに該当する者は受験できません。
1  成年被後見人又は被保佐人

2  禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者
③ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成
し、又はこれに加入した者
４　試験の日時及び場所等

	区分
	試験日等
	試験会場
	合格発表

	第１次試験
	書類選考（採用試験申込時に提出のあった書類により実施）
	
	受験者全員に文書で試験結果を通知します。（２０１９年６月４日頃）

	第２次試験
	２０１９年６月１６日（日）
	高知市内
	受験者全員に文書で試験結果を通知します。（６月１８日頃）



※第2次試験は第1次試験合格者を対象に実施します。
５　試験の種目及び内容等
	区分
	試験の種目
	内容

	第１次試験
	書類選考
	採用試験申込時に提出のあった書類により実施します。

	第２次試験
	面接試験
	職務内容に対する専門性、熱意等について試験を実施します。


６　雇用契約

　　  雇用期間は3年以内とします。ただし勤務成績が良好で運営上欠かせない人材であるときは雇用を延長することがあります。
　　　  また、採用後６か月間は試用期間とします。その期間の勤務実績が良好である場合に正規の雇用契約を締結します。
７　勤務条件
(1) 給与（公益財団法人高知県文化財団給与規程を適用）　
平成３１年４月１日現在の初任給は２１２,０００円です。このほか、期末・勤勉手当や支給要件に該当する者には扶養手当、通勤手当、住居手当などの諸手当が支給されます。

(2)勤務時間、休日、休暇等（公益財団法人高知県文化財団就業規程を適用）
勤務時間　　８：３０～１７：１５／７時間４５分
休日は土日・祝祭日、12月29日から翌年1月3日までの日。ただし、業務上必要がある場合は日曜又は祝祭日に勤務を命じ、代わりに別の勤務日を休日に振り替えることがあります。
 (3)勤務場所は高知県立埋蔵文化財センター。ただし、当財団が業務上必要があると認めたときは、当財団内で人事異動する場合があります。
   (4)各種保険は、雇用保険、健康保険、厚生年金に加入
８　応募方法
(1) 提出書類

1 採用試験申込書・受験票（別紙指定様式）
2 論文　テーマ『志望動機について』
 　（８００字以内、横書き、手書き不可）
3 返信用封筒[定型・長形３号]（応募者の郵便番号、住所、氏名を明記し、８２円切手貼り付け）

(2) 申込方法

 郵送又は持参
採用試験申込書・受験票に必要事項を記入し、関係書類を同封した封筒の表に「受験申込書在中」と朱書きし、（公財）高知県文化財団総務部宛てに簡易書留で郵送又は直接持参してください。

※受付期限　２０１９年５月３０日（木）１７時１５分必着のこと。
【宛先】

〒７８１－８１２３

　　高知市高須３５３－２（高知県立美術館内）

　　公益財団法人高知県文化財団　総務部

＊なお、提出された応募書類等は、一切返却いたしません。
(3) 受験票の取り扱い
1 受験票は、応募者の氏名のみを記入し提出してください。
2 第１次試験合格者に対し、提出された受験票に受験番号を記入し返送します。
3 返送された受験票は、以下の事項を守って試験当日に必ず持参してください。
受験票の写真欄には、最近６か月以内に撮影した写真（上半身・脱帽・正面向き、縦4cm×横3cmのもの）を貼ってください。写真を貼付けていない受験票では受験できません。

９　その他

(1) 第１次試験合格者には、あらためて第２次試験日程、試験会場をお知らせします。
(2) 不明な点は、公益財団法人高知県文化財団総務部までお問い合わせください。
ＴＥＬ：０８８－８６６－８０１３
メール：somubu@kochi-bunkazaidan.or.jp

